FUNDACAO EDUCACIONAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO N¢ 001/2024

ABERTURA DE INSCRICOES PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

A FUNDACAO EDUCACIONAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE, entidade
governamental de direito privado, no uso de suas atribui¢oes legais, torna publico o
presente Edital de Selecao Publica Simplificada destinado a contratacdo tempordria de
Assistente Administrativo, conforme as normas estabelecidas a seguir:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Publico Simplificado sera regido por este Edital e executado pela
Comissao Especial designada pela Dire¢ao da Fundacao.

1.2 O Processo Seletivo Publico Simplificado visa ao preenchimento de 01 (uma) vaga para
Assistente Administrativo, com contratagdo temporaria conforme legislagao vigente e
especificacdes contidas no item “8. DA CONTRATACAQO” deste Edital.

2. REQUISITOS PARA INSCRICAO

2.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado.

2.2 Ter idade minima de 18 anos.

2.3 Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares (se do sexo masculino).
2.4 Possuir escolaridade minima de Ensino Médio completo.

3. INSCRICOES

3.1 As inscri¢Oes serdo realizadas no periodo de 29/08/2024 a 27/09/2024, através do e-mail:
juridicofeca@gmail.com
3.2 O candidato devera apresentar os seguintes documentos no ato da inscri¢ao:
- Ficha de inscrigao devidamente preenchida e assinada (Anexo I deste Edital).
- Copia do documento de identidade com foto.
- Copia do CPF.
- Copia do comprovante de escolaridade.
- Comprovante de quita¢ao com as obrigacoes eleitorais.
- Comprovante de quitacdo com as obriga¢des militares (se aplicavel).

4. ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O Processo Seletivo Publico Simplificado constara das seguintes etapas:
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4.1.1 Prova de Conhecimentos: Aplicagao de prova objetiva de Nogoes de Direito, vide
anexo IL

4.1.2. Analise Curricular: Avaliacdo das qualificagOes e experiéncias profissionais dos
candidatos com base nas informagoes e documentos apresentados.

4.1.3. Entrevista: Os candidatos selecionados na analise curricular serao convocados para
uma entrevista presencial com a Comissao Especial.

5. CRITERIOS DE AVALIACAO, DE CLASSIFICACAO E DE DESEMPATE

5.1 Analise Curricular: A pontuagao maxima sera de 30 pontos, distribuidos conforme tabela

de pontuagao anexa (Anexo II).

5.2 Entrevista: A pontuacdo maxima serd de 30 pontos, avaliando-se aspectos como
comunicagao, postura, e conhecimentos especificos da fungao.

5.3 Prova de Conhecimentos: A pontuagao maxima sera de 40 pontos. Serdao considerados
aprovados os candidatos que obtiverem, no minimo, 60% de aproveitamento.

5.3.1 Os contetdos programaticos estao disponibilizados no Anexo II deste Edital.

5.3.2 As questdes da prova objetiva poderao avaliar habilidades que vao além de mero
conhecimento memorizado, abrangendo compreensao, aplicacdo, andlise, sintese e
avaliacdo, valorizando a capacidade de raciocinio.

5.4 No caso de empate nas classificagdoes dos candidatos, o desempate se fara verificando-
se, sucessivamente, os seguintes critérios em relagao aos candidatos:

a) tiver idade igual ou superior a 60 anos, até o ultimo dia de inscricdo nesta Selecao
Publica Simplificada, conforme o art. 27, paragrafo tmnico, da Lei n® 10.741, de 1° de
outubro de 2003 (Estatuto da Pessoa Idosa);

b) que tiver a maior idade;

c) que tiver exercido a func¢ao de jurado (vide art. 440 do Cddigo de Processo Penal).

5.4.1 Os canditatos que seguirem empatados serdo chamados para apresentar certidao de
nascimento para a verificagao do horario do nascimento para fins de desempate.

5.4.2 Para os candidatos convocados para apresentacao da certidao de nascimento que
nao apresentarem a imagem legivel da certiddo de nascimento, sera considerada como
hora de nascimento 23 horas 59 minutos e 59 segundos.

6. DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

6.1 Os resultados serdao divulgados no Diario Oficial do Municipio e afixado nas
dependéncias da Fundagao.

6.2 Cabera interposi¢do de recurso fundamentado no prazo de 02 (dois) dias tteis, a contar
do dia util imediatamente seguinte a data de publicagio do ato objeto do recurso,
ininterruptamente, em face de todas as decisoes proferidas e que tenham repercussao na
esfera de direitos dos candidatos, a saber, exemplificativamente:

a) contra indeferimento da inscri¢ao;
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b) contra indeferimento do pedido de atendimento diferenciado para realizacao das
provas;

c) contra o gabarito preliminar e a totalizagao preliminar dos pontos obtidos nas
provas objetiva;

d) contra a classificagao preliminar dos candidatos nesta Sele¢ao Publica Simplificada;

e) contra quaisquer resultados preliminares das Etapas da Selecao Publica
Simplificada;

7.DA CONVOCACAO PARA A CONTRATACAO

7.1 O candidato aprovado serd convocado para contratacdo conforme a ordem de
classificacao e a necessidade da Fundacao.

7.1.1 Para estar apto a contratagao, o candidato deverad satisfazer as seguintes condigoes:
a) ser brasileiro ou gozar das prerrogativas previstas no art. 12, §1°, da Constituicao

Federal;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

c) estar em dia com as obrigagoOes eleitorais;

d) estar quite com o servigo militar, quando do sexo masculino;

e) estar apto fisica e mentalmente para o exercicio das atribui¢des da funcao;

f) ndo acumular fung¢des, empregos ou cargo publico ou privado no mesmo horario de
trabalho;

g) nao ter antecedentes criminais (eventual registro de condenagao criminal acarretard
analise especifica sobre a viabilidade da contratagao);

h) ser aprovado na presente Selegao Publica Simplificada;

i) ter cursado o Ensino Médio completo, devidamente reconhecido pelo Ministério da
Educacao;

j) nao estar cumprindo, no exercicio da fungao publica, penalidade por pratica de
improbidade administrativa, aplicada por qualquer érgao publico ou entidade da
esfera federal, estadual ou municipal;

k) ter Carteira Nacional de Habilitacao categoria A ou B;

1) cumprir na integra as determinagoes deste Edital.

7.1.2 Nao havera qualquer restricdo ao candidato que, no ato de sua inscrigao nesta
Selec¢ao Publica Simplificada, ndo possuir os requisitos estabelecidos no subitem 7.1.1
deste Edital, no entanto, a fun¢ao somente serd assumida pelo candidato aprovado que
comprovar todas as exigéncias descritas no Edital em momento oportuno para tanto.

7.1.3 No ato da convocagao, até a data-limite de comprovacao prevista na convocagao,
todos os requisitos especificados no subitem 7.1.1 deste Edital deverao ser
comprovados mediante a apresenta¢ao de documento original.

7.1.4 As convocagOes dar-se-ao por meio de portaria, publicada no Diario Oficial do
Municipio de Passo Fundo, RS, podendo, a conveniéncia da Fundacao, ainda ser
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enviado e-mail para o enderego constante na ficha de inscri¢ao do candidato, sendo ele
0 Unico responsavel por correspondéncia nao recebida, em virtude de inexatidao no
endereco informado.

7.1.5 O candidato convocado tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para se apresentar no
local indicado no ato da convocagao, a contar da data das publica¢des previstas no
subitem 7.1.4 deste Edital.

7.1.6 Nao havendo o comparecimento do candidato convocado nas formas previstas nos
subitens 7.1.5 deste Edital, o candidato sera eliminado da Selecao Simplificada,
perdendo, para todos os efeitos legais, o direito a vaga.

7.1.7 O candidato convocado que nao puder e/ou nao tiver interesse na contratagao para
a qual tenha sido convocado, serd eliminado da Selecao, ficando reservado a Fundacao
o direito de convocar o proximo candidato na lista de classificagdo por forca de sua
decisao.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A contratacao sera temporaria, com duragao de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogada
por iguais periodos a critério e interesse da Fundacao.

8.2 O contrato de trabalho sera regido pelo regime celetista e tera carga horaria inicial de 20
horas semanais.

8.2.1 No decorrer da contratuacao, ao critério de interesse e necessidade da Fundacao, a
carga hordria podera ser alterada, seja para o aumento da carga hordria semanal, seja
para a diminuicao desta, respeitado o minimo de 20 horas e maximo de 44 horas
semanais.

8.2.2 O horario de trabalho sera definido pela Diretoria Executiva da Fundagao, portanto
que os candidatos deverao ter disponibilidade para cumprir a jornada da fungao para
a qual se candidatou, nos turnos da manha e/ou tarde, conforme a carga horaria
firmada em contrato.

8.3 A remuneracao bruta sera de R$2.000,00 para 20 horas semanais, reajustaveis pela
variacao do INPC.
8.4 Sera pago Auxilio Transporte no valor de R$200,00;
8.5 No ato da contratagao, o candidato devera apresentar original e copia dos seguintes
documentos:
a) documento de identificagdo pessoal (RG ou documento em que conste a data de
expediacao do RG, obrigatoriamente);
b) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, juntamente com o comprovante de regularidade
que pode ser obtido no endereco eletronico da Receita Federal;
c) PIS/PASEP;
d) Certidao de Nascimento, Casamento, Divorcio ou Unido Estavel;
e) Titulo de Eleitor e comprovante de quitagao eleitoral (Certidao de Quitacgao Eleitoral
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obtida no endereco eletronico do Tribunal Superior Eleitoral — TSE);

f) comprovante de quitagao do servigo militar, para os candidatos do sexo masculino;

g) Diploma ou Certificado de conclusao de nivel médio;

h) comprovante de residéncia;

i) Atestado Médico Admissional;

j) Declaragao de acamulo de cargos, empregos ou fungdes publicas, de acordo com os
casos constitucionalmente admitidos, e/ou de que tenha cumprido integralmente o
intersticio exigido para nova contratacao;

k) Em caso de canditato servidor ou empregado publico, apresentar declaragao de nao
estar cumprindo e nem ter sofrido, nos ultimos 05 (cinco) anos, no exercicio da
fungao publica, penalidade por pratica de improbidade administrativa, aplicada
por qualquer érgao publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal.

8.6 A Fundacao reserva o direito de requisitar do candidato ou servidor informagdes ou
documentos complementares sobre documentos pessoais, ou os documentos de
escolaridade, ou titulos, apresentados nesta Selecao Publica Simplificada, objetivando
dirimir qualquer eventual diivida que venha a ocorrer antes da contratagao ou durante o
exercicio do contrato;

8.7 O candidato, ao ser contratado, devera informar os dados da sua conta bancaria,
constando o nimero da agéncia e o numero da conta corrente, vinculada a qualquer
agéncia do Banco Banrisul.

8.8 O profissional contratado desempenhara suas atividades na sede da Fundagao, conforme
a necessidade desta, com possibilidade de atuacdo em mais de uma unidade,
assegurando o cumprimento da carga hordria contratada.

8.9 Podera a Fundacdo contratante rescindir o contrato antes do seu tempo final, quando
conveniente ao interesse publico, desde que cessadas as razdes que ensejaram a
contratacao ou por infragao disciplinar do contratado.

8.10 A rescisao do contrato por iniciativa do contratado devera ser comunicada por escrito
a Fundacado, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias, para que os servigos da
Fundacao nao tenham prejuizos a sua regular prestagao.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 As publicacoes e as divulgacOes referentes a esta Selecao Publica Simplificada serao
realizadas serao feitas diretamente no Diario Oficial do Municipio de Passo Fundo/RS.
9.2 O acompanhamento das publica¢des, atos complementares, avisos, comunicados e

convocagoes referentes a esta Selecao Publica Simplificada é de responsabilidade
exclusiva do candidato.
9.3 A eventual disponibiliza¢ao de atos nos enderegos eletronicos nao isenta o candidato da
obrigacdo de acompanhar as publicagoes oficiais sobre esta Sele¢ao Publica Simplificada.
9.4 Nao havera publicacao da relacao de candidatos eliminados, sendo que estes terao as
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notas disponibilizadas para consulta em seus respectivos enderegos eletronicos, bem

como na sede da Fundacao.

9.5 Nao serao prestadas, por telefone, informagoes relativas ao resultado ou qualquer outro
género de informacao desta Sele¢ao Publica Simplificada.

9.6 Os prazos estabelecidos neste Edital sao preclusivos, continuos e comuns a todos os
candidatos, ndo havendo justificativa para o seu nao cumprimento.

9.7 Sob hipotese nenhuma serao aceitas justificativas dos candidatos pelo ndo cumprimento
dos prazos determinados nem serao aceitos documentos apds as datas estabelecidas.

9.8 O candidato se obriga a manter atualizado o seu endereco eletrénico e contato telefonico
junto a Fundacao até a data de publicagaio da homologacao do resultado final desta
Selec¢ao Publica Simplificada.

9.9 A Fundagao nao se responsabilizara por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes
de endereco eletronico incorreto e/ou desatualizado, endereco residencial desatualizado,
endereco residencial de dificil acesso, correspondéncia devolvida ou extraviada pela
Empresa de Correios por razdes diversas ou correspondéncia recebida por terceiros.

9.10 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscricdo, prova e/ou tornar sem efeito a
admissao do candidato, em todos os atos relacionados a esta Selecao Publica
Simplificada, quando constatada a omissao ou declaragao falsa de dados ou condigdes,
irregularidade de documentos, ou ainda, irregularidade na realizacao das provas, com
tinalidade de prejudicar direito ou criar obrigacao, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

9.10.1 Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletronico, probabilistico,
estatistico, visual, grafologico ou por investigagao policial, ter o candidato se utilizado
de processo ilicito para obter aprovagao propria ou de terceiros, sua prova serd
anulada e o candidato sera, automaticamente, eliminado da Selecao Publica
Simplificada, garantido o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

9.11 Comprovada a inexatidao ou irregularidades descritas nos subitens 9.10 e .9.10.1 deste
Edital, o candidato estara sujeito a responder por falsidade ideoldgica de acordo com o
art. 299 do Codigo Penal.

9.12 A Fundagao ndo emitird declaragao de aprovacao nesta Selecao Publica Simplificada,
valendo, como tal, as publicagdes oficiais.

9.13 Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos complementares,
avisos, comunicados e convocagoes relativos a esta Selecao Publica Simplificada, que
vierem a ser publicados no Diario Oficial do Municipio de Passo Fundo.

9.14 As inscri¢Oes para o presente Processo Seletivo Publico Simplicado serdo gratuitas.

9.15 As despesas relativas a participagao do candidato nesta Selecao Publica Simplificada,
tais como transporte para realizagdo das provas, alimentacgao, estada, deslocamentos,
apresentagao para admissao, sao de responsabilidade do proprio candidato.

9.16 Os itens e subitens deste Edital poderao sofrer eventuais altera¢des, atualiza¢des ou
acréscimos enquanto nao consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito,
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circunstancia que sera comunicada em ato complementar ao Edital disponibilizado no
endereco eletronico, bem como publicado em imprensa oficial, quando necessario.

9.17 Todos os documentos referentes a esta Sele¢cao Publica Simplificada serao arquivados
sob a responsabilidade do Setor Juridico da Fundacdo, em meio fisico e/ou digital,
durante o periodo minimo de 05 (cinco) anos apés a homologacao do resultado ou até
que o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul se pronuncie sobre a legalidade
do certame, o que acontecer por ultimo.

9.18 As ocorréncias nao previstas neste Edital, os casos omissos e os casos duvidosos serao
resolvidos pela Comissdao Organizadora da Selecao Publica Simplificada e pela Diretoria
Executiva, com apoio, se requisitado, do Conselho Deliberativo, no que a cada um couber.

Bruna Lemes da Silva
Presidente da Diretoria Executiva da Fundacao Educacional da Crianca e do Adolescente-
FECA.
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FUNDACAO EDUCACIONAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE - FECA

EDITAL N°®. 001/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - CARGO DE
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS DO CANDIDATO

Nome Completo:

Data de Nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino ( ) Outro

Estado Civil: () Solteiro(a) () Casado(a) () Divorciado(a) () Viuvo(a) () Outro
Nacionalidade:

Naturalidade:

Nome da Mae:

Nome do Pai:

2. DOCUMENTOS

CPF:

RG:

Orgao Emissor:

Data de Emissao:

Titulo de Eleitor:

Zona:

Secao:

Carteira de Trabalho (n° e série):

Reservista (se aplicavel):
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3. ENDERECO RESIDENCIAL

Endereco:

Bairro:

Cidade:

Estado:

CEP:

Telefone Residencial com DDD:
Telefone Celular com DDD:

E-mail:

4. INFORMACOES ACADEMICAS

Escolaridade: () Ensino Fundamental () Ensino Médio () Ensino Superior () Pés-Graduagao
Curso:
Instituicao:

Ano de Conclusao:

5. INFORMACOES COMPLEMENTARES

Possui Necessidades Especiais? () Sim () Nao
Se sim, especificar:
Solicita Atendimento Especial? () Sim () Nao

Se sim, especificar:
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FUNDACAO EDUCACIONAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE - FECA

EDITAL N¢®. 001/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - CARGO DE
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ANEXOII

CONTEUDO PROGRAMATICO

Noc¢oes de Direito

1) DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTALIS: Direitos e deveres individuais e coletivos;
direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade; direitos sociais;
nacionalidade; cidadania; garantias constitucionais individuais; garantias dos direitos
coletivos, sociais e politicos. 2) A ORGANIZACAO DO ESTADO: Administracao publica
(artigos de 37 a 41, da Constituicao Federal de 1988). 3) DIREITO ADMINISTRATIVO: 3.1
Direito administrativo: conceito, fontes e principios. 3.2 Organizacao administrativa:
administracao direta e indireta. 3.3 Agentes publicos: poderes, deveres e prerrogativas;
cargo, emprego e fungao publicos; 3.4 Poderes administrativos: poder hierarquico; poder
disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e abuso do poder. 3.5 Ato
administrativo: validade, eficacia; atributos; extingdo, desfazimento e sanatoria;
classificacdo, espécies e exteriorizagdo; vinculagdo e discricionariedade. 3.6 Servigos
Publicos: conceito, classificagao, regulamentacdo e controle; delegacao: concessao,
permissdo, autorizacao. 3.7 Controle e responsabilizacdo da administracdao: controle
administrativo; controle judicial; 3.8 Sangdes aplicdveis aos atos de improbidade
administrativa (Lei n® 8.429/1992 e suas alteragdes); 3.9 Fundagoes: publicas, privadas e
publica de direito privado. 4) DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE: Lei n®
8.069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Fundac¢do Educacional da Crianca e do Adolescente
BR 285, Km 171, s/n, Bairro S&o José, Passo Fundo/RS. CEP 99042-800
E-mail: feca.fundacao@gmail.com Fone (54) 3313-1057


mailto:feca.fundacao@gmail.com

