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1. INTRODUCAO

Este manual possui como objetivo orientar a utilizacdo do mddulo Obra Facil. Os dados e
inseridos neste manual representam situacdes criadas para servir somente como exemplo.

Os botdes clicaveis, enumerados na figura, sdo parte da tela principal de acesso no portal.

@ - Requerimento de Obras — Este botdo permite iniciar o processo para uma nova obra e
visualizar o andamento desses processos iniciados a partir de 21/06/2025.

@ - Pendéncia Requerimento — Ao clicar neste botdo, o Responsdavel Técnico pode consultar
todas as pendéncias apontadas pela andlise técnica da Prefeitura, agilizando o retorno da
documentacdo necessaria.

- Outros Servigos — Acesse outros servicos relacionados a Secretaria Municipal de Obras
(SMO), como Parcelamento de Solo, Certiddes de Topografia, entre outros.

@ - Acompanhar Servigos — Utilize esta opgao para acompanhar processos solicitados antes
de 21/06/2025.

@ - Procuracao Eletronica — Realize o cadastro que vincula uma procuragdao do proprietario
ao técnico, concedendo a este as permissdes necessarias para o processo digital da obra que
serd solicitada. O técnico deve selecionar o proprietario atual do imével no campo
"Responsavel”.

@ - Atualizar Dados Cadastrais — Garante que seus dados pessoais e de e-mail estejam
sempre atualizados e validos. Isso é fundamental para a comunicacdo com o cidaddo durante
todo o processo.

- Solicitar Senha — Permite solicitar um cadastro junto a Prefeitura Municipal de Passo
Fundo.

Obra Facil e Obra Facil Pro

1 2 4
@ Contato
Requerimento de Obras Pendéncias Requerimento Outros Servigos Acompanhar Servigos
E] 6 obrafacil@pmpf.rs.gov.br

Nucleo de Licenciamento de Obras
Whatsapp: (54) 3316-7131

Tela principal de acesso via portal

R. Dr. Jodo Freitas, n° 75 - Petropolis, Passo Fundo — RS, CEP: 990010-005 - Fone: (54) 3316-7100
https://www.pmpf.rs.gov.br/secretaria-de-obras

Pag. 3




Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura de Passo Fundo

Secretaria de Administracdo - SEA
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Pontos Importantes

e E imprescindivel que um Responsavel Técnico cadastre a procuracdo do proprietario caso
deseje atuar em nome do proprietario legal do imdvel na realizacdo da obra. No entanto, ha
uma excecao, caso o Responsdvel Técnico e o proprietario do imdvel coincidam e, somente
desta forma, ndo ird necessitar o cadastro de procuracao.

e Diversos assuntos serdo listados, no entanto o assunto correto, “Cadastrar Procuragao”,
deve ser selecionado. Exemplo na figura Cadastro de procuragao.

Requerent | v Email I

Telefone Adicional * Email Adicional *

Tipo ADMINISTRATIVO ELETRONICO
Grupo SERVICO ELETRONICO

Assunto | Nenhum
+ Nenhum
ALTERACAO DO ALVARA DE LOCALIZAGAO
Requerimento | o|vARA DE CEMITERIO - CONCESSAQ DE USO
ALVARA DE EXUMACAO
ALVARA DE INUMAGAO
Integracio | Economia/Im&N ) yag4 para TRANSPORTE DE PASSAGETROS - FRETAMENTO
Inscrigio| APURACAO DE ISS DA CONSTRUCAO CIVIL
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
ATESTADO DE PLENO E REGULAR FUNCIONAMENTO
| ATESTADO FUNCIONAL
Referéncia| 5 ToRIZACAO PARA EMISSAO DE NFS-e EM REGIME ESPECIAL

Logradouro

Bail

Documentos :AUTDRIZACE\O PARA FUNCIONAMENTQ DE EVENTO, CIRCO E PARQUE DE DIVERSOES
AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DE ESPACO PUBLICO
BAIXA DE ATIVIDADE COM PRESTACAQ DE SERVICOS (ISS)
—| BAIXA DE ATIVIDADE INDUSTRIAL QU COMERCIAL
winbormackesiadiconal CADASTRO DE CONDUTOR AUXILIAR (TAXI)
__| CANCELAMENTO DE DEBITO DE 1S5
CANCELAMENTO de NFS-e
CANCELAR PROCURACAO ELETRONICA

Procurador/Responsavel

ey T

Cadastro de procuragdo
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2. INSTRUCOES

Passo 01: O Requerimento de Obras

Este programa permite requerer via internet autorizacdo para a prefeitura, este cria
uma obra do imobiliario e um processo atrelado a ela com os dados informados.

O link para acessar diretamente o requerimento de obras é o seguinte:

https://grp.pmpf.rs.gov.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=700051

Autenticacdo

‘ Entrar com credencial ‘

‘ Entrar com certificado G ‘

Tela inicial do programa

uerimento de...
: juer nto de Obrz
Caso os dados do req: esteja & necessdria 30 junto a0 municipio.
Na auséncia da Inscricso Municipal, pode ser informado o Setor, Quadra e Lote, com este preenchimento o sistema apresentara a Inscrigio
Municipal.

Acdo inicial - criar
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@ - Requerente: Define - Vinculo solicitante: Grupo no

o requerente da obra, qual o requerente insere-se. - Email: Enderecode @ - Requerimento:
papel de quem deseja Construtora, Dono (n3o titular €-mail do proprietario Tipos de obra
abrir o processo. Pode ser do imével), Incorporadora ou  cadastrado na prefei- (demolicdo, reforma,
o proprietdrio ou o Proprietéario (Titular do imdvel turaparacontato. construcio, etc).
responsavel técnico. e da obra) sdo vinculos

(© - Proprietario: Pessoa solicitantes. (E) - Demais Responsdveis: Pessoas
que possui a propriedade (E) . Telefone: NUmero de telefone do €OM atuagdo na obra. Clicar no “+”

atual do imovel.

Requerimento de... )

¥ Requerimento de Obras

proprietdrio do imével cadastrado na prefeitura.  acrescenta.

Caso os dados do requerente esteja desatualizado € necesséria atualizagdo junto ao municipio.
Na auséncia da Inscrigdo Municipal, pode ser informado o Setor, Quadra e Lote, com este preenchimento o sistema apresentard a Inscrigéo

Municipal.
==
Requerimento de Obras Abertas
() requerent: I
Vinculo Solicitante ™ Nenhum v @ Proprietario * Nenhum ~
Email @ Telefone
® Demais Responsaveis 0
Dados de Abertura
. *
@ Requerimento Nenhum v
Inscricéio Municipal * (D Enderego
@ Setor Quadra Lote Sublote

Materlal/’Area da Obra O

ivi * *
° Atividade ™ yophym v o Use * Nenhum v
iais * i * i *
o Materiais * yoon o - Area da Obra m2 o Tipa©bra * oo o
o Total Unidades * Nimero Pavimentos
o Observacio
z
o Documentos necessarios N T B

® - Inscrigﬁo Municipal: Pode ser gerada automaticamente, desde que (1) - Enderego: Endereco do imdvel
preenchidas corretamente as informagdes Setor, Quadra e Lote, que podem (se informado corretamente, o Setor-

ser consultadas através do link: https://www.pmpf.rs.gov.br/mapas/. Quadra-Lote-Sublote serd preenchido
Também pode ser obtida em guias e carnés de anos anteriores. automaticamente).

(J) - Setor-Quadra-Lote-Sublote: @ - Atividade: Atividade principal do local ® - Uso: Grupo ligado

Campos para informar o Setor- que se destinard apds realizagdo da obra. 5 aivigade principal. - Materiais:
Quadra-Lote-Sublote. - Area da Obra: Area Total da Obra. Materiais da
(® - Total Unidades: Numero - Numero de Pavimentos: Numero @ - Tipo Obra: Categoria Cconstrugao.
total de unidades da obra. de pavimentos da obra. da obra.

(@ - Observagio: Espaco para © - Documentos Necessarios: S3o conforme requerimento, podem ser

escrever consideragdes adicionais obrigatorios.
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Requerimento de...)
‘ Requerimento de Obras

(m]
Para consulta de documentagio especifica acesse: https: .pmpf.rs.gov.
facil-pro
e || e
Requerimento de Obras Abertas
Vinculo Requerente * Dono (Ndo titular do imével) v Responsivel  DEMONSTRACAO v
ttttt o lefon
Dados de Abertura
Requerimento. ~ oaRA FACIL - APROVACAO DE PROJETO - Residencial Multifamiliar - R2 v
" 1 Endereco I
setor I Quadra NN Lote NN Sublote [N
Material/Area da Obra Q)
0 " C5.1 Coméreio Varejista e Servicos Tipo [ v Ocopasio " cs 1 Comércio Vareista e Servigos Tipo |
7 Alvenaria v fres da Obrs ] 1,000000 m* Tipo Obra " iversos v

Nimero Pavimentos

Documentos necessarios

= Quadro de indice Plano Diretor Modelo padréo do municipio

B || =

= Requerimento Constar nimero do lote, quadra, rua e inscrigio municipal e assinado pelo RT e proprietdrio

Procuragio Requerente Procuragéo do representante legal da empresa

* Matricula do Imével/Certiddo Registro Prazo de validade determinado pelo Cartdrio de Registro de Imveis

Relatorio de impacto de vizinhanca (RIV)

$ || =8 || =B

Conforme o plano diretor do Municipio, obrigatdrio para projetos enquadrades no Art. 122 da LC 170/2006

= Planilhas n° 01 e 02 da NBR - 12721

EEEiEE
z
§

x

]
° Requerimento de obras criado com sucesso. Criado processo 2025/12996 e obras 32.599.

Campos completos (situagdo exemplo) e documentos a enviar

Exemplo de Operagdo bem-sucedida
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Secretaria de Administracao - SEA
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Passo 02: Acompanhamento do Requerimento

O acompanhamento da solicitagdo serd realizado pelo mesmo programa de abertura. Ao acessar o
programa, serao listadas todas as solicitagdes do usuario na tela inicial.

Requerimento de...
* Requerimento de Obras )

Para consulta de &0 especifica acesse: https: . pmpf.rs.gov.br/sec d
facil-pro

Requerimento de Obras Abertas

Inscricdo Municipal Endereco ;6:;:0 obra :;;:esso
— I /12996

a

Inscrigdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
[ —
I 32598 2025/12989 &
@ regamenss
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
I I 32597 2025/12988

Tela representa o acompanhamento de uma ou mais solicitagbes

Através da opgao Detalhes do Requerimento, o solicitante vera dados preenchidos.

* Requerimento de Obras (=] ®

Para consulta de documentaggo especifica acesse: https:, pmpE.rs. g
facil-pro

Requerimento de Obras Abertas

Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo ﬂ Detalhes do Requerimento
| I 32599 2025/12996 L
Y Pagamentos
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
e
L | I 32598 2025/12989 &
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
e
| I 32597 2025/12988 & —

Detalhe do requerimento de obra especifica

A partir do detalhamento, na tela o usudrio podera visualizar a documentacdo do processo.

“ Requerimento de Obras [m] ®

Para conslta de documentacao especifica acesse: https: pmpf.rs.g os/obra-
facil-pro

R

Requerimento de Obras Abertas

Situagdo Requerimento: Requerimento Analise Pendente

Vinculo Requerente  Dono (N0 titular do imével) Responsével DEMONSTRACAO
Emait Telafone
Dados de Abertura
Requerimento " oaRa FACIL - APROVACAO DE PROJETO - Residencial Multifamiliar - R2 v
Inserigio Municipal [N |
Setor N Quades N oe subiore D
Material/Area da Obra
U= "Cs.1 Comércio Varejista e Servicos Tipo [ ©cupasie " Cs.1 Comércio Varejista e Servigos Tipo 1
Haterisis “ plvenaria 1,000000 m= Tipo Obra “ Diversos

Total Unidades 1

Destaque ao botdo “Detalhes do Processo”
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 Requerimento de Obras (=] ®
Para consulta de 5o especifica acesse: https: pmpf.rs.g d
facil-pro
G rome |8 st s

Requerimento de Obras Abertas

Situagio Requerimento: Requerimento Analise Pendente

Vinculo Requerente  Dono (No titular do imovel)

el DEMONSTRACAO

Dados de Abertura

‘> " 0BRA FACIL - APROVACAO DE PROJETO - Residencial Multifamiliar - R2
o I
|

ote [N sublote [

da Obra

=° ~€S.1 Comércio Varejista e Servigos Tipo [ ©Ocupasie 75,1 Coméreio Varejista e Servicos Tipo T
@is " hlvenaria

1,000000 m* Tiee Obra “piversos

Documentos Vinculados

B P

P  cre rmiosranmosiLiARI 32599 I -21/05/2025

P ———

Imagem da documentag¢do do processo

Verificagao dos langamentos feitos para a obra e realizacao de geragdao da DARM.

Requerimento de...)
Requerimento de Obras

[m|
Para consulta de &0 especifica acesse: https: pmpE.rs.gov. d
facil-pro

Requerimento de Obras Abertas

Situacdo Requerimento: Pendéncia de Requerimento
Vinculo Requerente {Dono (No titular do imével)

2 Responsével “ DEMONSTRACAQ v
Emait Telefone
Dados de Abertura
> " LICENCA PARA CONSTRUCAO DE MURO 5
In: S| Endereco N
setor N Quadra HEEER Lote NN Sublote [N
Material/Area da Obra
=~ C5.1 Comérdio Varejista e Servigos Tipo I ~ Ocupasie " Cs 1 Comérdio Varejista e Servigos Tipo 1 v
Mista v Ares da Obea 10,000000 m= Tiee 0br2 ™ Construco v
os 1 Némero Paviment

Documentos Vinculados

P—
Planta A3 -29/05/2025

Instrug¢do para pagamento(s)

Requerimento de... ) Pagamentos )

Cédigo Obra: 32601
Responsével: DEMONSTRACAQ
Inscricdo Imével: I

Detalhes da divida

Exercicio Parcela Tributo Vencimento

Valor Original Juros Valor Atual situacdo
2025 1 TAXAOBRAS CONSTRUC  06/06/2025 R$ 5,51 R$ 0,00 R$ 26,85 Lancado
Total R$26,85
1 registro

Acionamento do botdo de pagamento

R. Dr. Jodo Freitas, n° 75 - Petrépolis, Passo Fundo — RS, CEP: 990010-005 - Fone: (54) 3316-7100
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Requerimento de... ) Pagamentos ) Carné Contribui... )

& Voltar
Carné Contribuinte (=] @
Data de Pagamento” 05/06/2025
Impressdo da guia de arrecadagcdo municipal
Requerimento de... ) Pagamentos ) Carné Contribui... ) © Voltar
e 7 |
In} 29% O @ ) Q ¥ @

03399.00037 73040.000124 26950.801014 1 11040000002685

o DomieplodePasso U Local do Pagamento Vencimento
o e PAGAVEL EM QUALGUER AGENCIA BANCARIA ATE O 06/06/2025
Gedente Gedene
e Municipio de Passo Fundo
Parcela Vencmenio | Data do Documento ‘ NP do Documento ‘ Espédie Doclo. ‘Aceme Data 0o Processaments  [Nosso NImers
2025.12 06/06/2025 0610612025 RO:Cl N 06/06/202: 400001226950-8
Cod Contrbute [Trbulo Uso/do/Hanco ‘Caf‘m R r"‘”"a RS |°“5""“a"e l Valor () Valor do Documento
13592 Tocm 26,85
nstrugdes: TOCM 2
'AgénaialCod. do Benecifianc ’ (7 Desconto
EXERCICIOS/PARCELAS: [TOCM 55033 2025.1-2 ] o
=) Valor Original o3
26,85
(-) Desconto ™)
@ Juros T Outos Acésaimos
) Multa =7 Valor Cobrado

(+) Outros Acrésaimos

sacaco: [

()Valor Cobrado

Nosso Namero

Endereco: I
I
FUNDO RS p—

Guia de pagamento que pode ser impressa

Pela tela inicial também ¢é possivel consultar diretamente os langamentos da obra através
da opg¢ao pagamentos.

Requerimento de... )
‘ Requerimento de Obras )
Para consulta de 5o especifica acesse: https:, pmpf.rs.g d
facil-pro
Requerimento de Obras Abertas
I icdo Municipal Ende Cédigo Obr P =
I 32602 2025/12999
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
32601 2025/12998
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
32600 2025/12997
Destaque ao botdo “Pagamentos”
Requerimento de... ) Pagamentos ) © Voltar
& Pagamentos = @
Cédigo Obra: 32602
Responsavel: DEMONSTRACAO
Inscrigdo Imével: I
Exercicio Parcela Tributo Vencimento Valor Original Juros Valor Atual Situagdo
2025 1 “TAXA OBRAS CONSTRUC  07/06/2025 R$ 5,51 R$ 0,00 R$ 26,85 Lancado
Total R$26,85

B e |
Acionamento do botdo de pagamento
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Requerimento de... ) Pagamentos ) Camé Contribui... )

St
Cané Contribuinte (=@
Data de Pagamento” 05/06/2025
Novamente impress@o da guia de arrecadac¢éo municipal
Requerimento de... ) Pagamentos ) Carné Contribui... ) Voltar
# Carné Contribuinte = ® I
In} 29% O @ ) Q ¥ @

03399.00037 73040.000124 26950.801014 1 11040000002685

Local de Pagamento Vencmento
PAGAVEL EM QUALGUER AGENCIA BANCARIA ATE O 0610612025
Cedente Cedents
Municipio de Passo Fundo
Parcela Veggres Dmmpmme ¥ o [, s T rocessamento  [Nosso Numers
2025.12 0610612025 0610612025 — RC-Cl N 0610612025 400001226950-8
S e T TsodoBanco [ e [ i
— insirugaes: TOCM =
AgEncialCad. do Benecifario i cI2escome:
I EXERCICIOS/PARCELAS: [TOCM 55033 2025.1-2 ]
e oS
=) Valor Orginal
2685
[ Desconto )
e 7 OUtros AGHSSGimos
R T Valor Cabads
() 0ulros Actéseinos sacaco:
[ —

Nosso Namero

Endereco: NN
]
I

Novamente a guia de pagamento que pode ser impressa

Realizado o pagamento e consultado Pagamentos, o sistema mostrara o tributo com a situagao Pago.

Requerimento de... ) Pagamentos )

© Voltar
& Pagamentos. = e
Codigo Obra: 32600
Responsavel: DEMONSTRACAO
Inscricio Imével: I
Detalhes da divida
Exercicio Parcela Tributo Vencimento  Valor Original Juros  ValorAtual  Situagio
2025 1 TAXA OBRAS CONSTRUC  06/06/2025 R$ 5,51 R$ 0,00 R$ 0,00 Pago
Total R$0,00
1 registro
S Voltar ) Pagar

Vencimento pago com sucesso

R. Dr. Jodo Freitas, n° 75 - Petrépolis, Passo Fundo — RS, CEP: 990010-005 - Fone: (54) 3316-7100
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Passo 03: Obtencao da Licenga e Documentos aptos para Cartorio.

Para retirar a documentagdo, deverd acessar o programa externo Requerimento de Obras e consultar
Detalhes do Requerimento no que couber.

‘Requerimento de... )
* Requerimento de Obras (] ®

Para consulta de documentacao especifica acesse: https:, mpf.rs.g
facil-pro

Requerimento de Obras Abertas

Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
— 32602 2025/12999
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
— 32601 2025/12998
Pagamentos
Inscricdo Municipal Endereco Cédigo Obra Processo
32600 2025/12997

Novamente a tela com Destaque ao botdo “Detalhes do Processo”

Requerente  Dono (Nao titular do imovel) Responsivel DEMONSTRACAO

Email Telefone.

Dados de Abertura

| d L}
- Quades I Lote NN Sublote D
Material/Area da Obra
U= "1 Comérdo Varejista e Senvigos Tpol ] ocuwas 3 " CS.1 Comércio Varejista e Servigos Tipo T
) irex dn Obex ] 1,000000 m* Tipe Obra " Congtrugao

Documentos Vinculados

R ——

P
B P

s GRP_TRI_HABITESE 32602116786 -28/05/2025
B P

PR ——

P ———

o 1 rese s s

Documentagdio do processo incluindo aqueles aptos para cartdrio

Documentos que estejam aptos para o envio ao cartério contam com a tag “Apto a cartério”
e poderdo ser baixados de forma individual ou pelo botdo “Documentos cartdrio”, através
dele serd realizado download em zip apenas dos documentos que estdo aptos a serem
enviados ao cartério de imdveis.
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Vinculo Requerente  Dono (No titular do imével)

Dados de Abertura
Requerimento ™ | |CENCA PARA CONSTRUCAO DE MURO
Inscrigso Municipal [
setor N

Material/Area da Obra

Use "Cs.1 Comércio Varejista e Servigos Tipo [
waterisis st

Total Unidades 1

Situagdo Requerimento: Deferido

Quadra I

Area da Obra 1,000000 m*

Nimero Pavimentos

Secretaria de Administracdo - SEAD
Coordenadoria de Tecnologia da Informacao- CTEC/SEAD

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura de Passo Fundo

Responsivel DEMONSTRACAO

Endereco NN
ot [ sublote [

Ocupasie " Cs.1 Comércio Varejista e Servigos Tipo [

Tipo 0bra " Construgio

Observagio

Documentos Vinculados

GRP_TRI_OBRAIMOBILIARIO 32602 |IE-28/05/2025
GRP_TRIOBRAIMOBILIARIO 32602 WR-25/05/2025
JUESp—

R ——

Ry ——

GRP_TRI_HABITESE 32602116786 -28/05/2025

prancha A3 -26/05/2025 (RpESRATBNG)
Ucenga Construgso -26/05/2025 (BRGBIGSGHB)
-

Documentagéo do processo incluindo mais documentos aptos para cartorio

Situagdo Requerimento: Deferido

Vinculo Requerente  Dono (No titular do imével) Responsivel DEMONSTRACAO

Dados de Abertura

Requerimento  {ICENCA PARA CONSTRUGAO DE MURO 9
Inscricio Municipal N Endereco
setor N Quadra I Lot sublote I

Material/Area da Obra

U5 "Cs.1 Comércio Varejista e Servigos Tipo [ ocupasio "Cs.1 Comércio Varefista e Servicos Tipo I

Materisis “yicts frea da Obra ™ 1,000000 m* Tipo Obra " Construco

Total unidades 1 Namero pavimentos

Observagio

Documentos Vinculados

RSN GRe_TRI_OBRAIMOBILIARIO 32602 NI -28/05/2025
PP Gro 71 0BRAIMOBILIARIO 32602 NI -28/05/2025
WS Gro rar HasiTese 32602116786 -26/05/2025
PRSI  Gro 71 0sRAIMOBILIARIO 32602 NI -28/05/2025
ERCETEEE  Anexo Teste -28/05/2025

ERCEUEYE  GRe_TRI_HABITESE 32602|16786 -28/05/2025
ERETERN oo 7RI 0BRAIMOBILIARIO 32602 I -28/05/2025
WS Gro 71 HasiTesE 32602116786 -28/05/2025
RRUERIEER  prancha 43 -28/05/2025 (ApEoacartono)
LSRN Licenca Construcso -28/05/2025 (ApESlalcartono)

Documentos aptos para cartdrio podem ser copiados de uma vez

R. Dr. Jodo Freitas, n° 75 - Petrépolis, Passo Fundo — RS, CEP: 990010-005 - Fone: (54) 3316-7100
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Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura de Passo Fundo

Confirmagdo da a¢do

sssss -_— Quadra I - - Sublote I
Material/Area da Obra
s "s.1 Com: io Varejista e Servicos Tipo I
Materiais i
I Unidades 1
bservacio

Documentos Vinculados

JpRp—————
Jp——
pp———
(GRP_TRI_OBRAIMOBILIARIO 32602 |
JTR—
p——

Escolha um local no computador ou cancele toda a operagdo

Duvidas

Qualquer duvida ou esclarecimentos, permanecemos a disposicao.

Secretaria de Obras
smo@pmpf.rs.gov.br
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