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INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2020

DISPOE SOBRE A SOLICITACAO DE
CERTIDAO DE PERMISSIONARIO DE TAXI.

0] Gl}UPO SETORIAL DE TRABALHO DE DESBUROCRATIZACAO E
SIMPLIFICACAO, nomeado pela portaria n® 975/2019, neste ato representado pela Chefa
do Nucleo de Gestdo pela Qualidade,

CONSIDERANDO as possibilidades de melhoria dos processos internos da
Administragdo Municipal a fim de otimizar recursos e prestar servi¢os publicos com
exceléncia,

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 13.726, de 08 de outubro de 2018,
racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios mediante a supressao ou a simplificacdo de formalidades ou
exigéncias desnecessarias ou superpostas, cujo custo econdmico ou social, tanto para o erario
como para o cidaddo, seja superior ao eventual risco de fraude,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal 5388, de 09 de janeiro de 2019, admitiu
a tramitagdo de processos internos e administrativos de forma exclusivamente eletronica,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 46/2019, o qual dispde sobre o
Cadastro Geral,

RESOLVE:

Art. 1° As solicitagdes de Certiddo de Permissionario de Taxi tramitarao
exclusivamente na forma de Processo Administrativo Eletronico a partir da vigéncia desta
Instrucdo Normativa.

Art. 2° E requisito para abertura do Processo Administrativo Eletronico a
atualizacdo do CG (Cadastro Geral) na forma do Decreto 46/2019, com inclusdo de
documentos digitalizados.

Art. 3° O inicio do processo dar-se-a a pedido da parte interessada, de forma
online, pelo site da Prefeitura de Passo Fundo, em www.pmpf.rs.gov.br - Servi¢os/Protocolo -
Abertura de Processo Eletronico, mediante cadastro de usuario e chave de acesso ou
certificado digital.

Paragrafo unico: Apenas quando o requerente ndo dispor de meios para abertura
online, na forma do caput, o requerimento poderd ser feito pessoalmente no Nucleo de
Atendimento (Protocolo), localizado na rua Dr. Jodo Freitas, 75.

Art. 4° Na abertura, deverao ser incluidos como anexo no processo eletronico os
seguintes documentos digitalizados:

I — Requerimento assinado pelo titular do veiculo (dispensado no requerimento
via internet)

IT — Carteira nacional de habilitacdo e comprovante de residéncia (documentos
anexados ao CG que devem ser vinculados ao processo eletronico);

[T — Certificado de registro e licenciamento veicular (CRLV);

Pagina 1/


http://www.pmpf.rs.gov.br/

Prefeitura Municipal de Passo Fundo
Rua Dr. Jodo Freitas, 75. Passo Fundo/RS - CEP 99.010-005
Telefone: (54) 3316-7100 - e-mail: pmpf@pmpf.rs.gov.br

CUIDAR DA CIDADE & . 2
£ CUIDAR DAS PESSDAS. "Passo Fundo, Capital Macional da Literatura”

™ S =S ——

Paragrafo Unico: Também na abertura, deverdao ser preenchidos os campos
obrigatorios, com os dados do veiculo: Ano, Chassis, Cor, Marca/Modelo, Placa, e Renavam,
que, durante a tramita¢do, poderdo ser consultados pelo GRP na Aba “Formulérios Adicionais
Abertura”.

Art. 5° Na instauragdo do processo, o requerente recebera o numero do protocolo
para acompanhamento, pessoalmente ou por e-mail.

Paragrafo Unico: O requerente receberd um e-mail para cada tramitacdo do
processo, até sua finaliza¢do, além de poder consultar o processo a qualquer tempo no sitio da
Prefeitura, em Servicos/Protocolo — Consulta de Processos com Senha.

Art. 6° Na falta de algum dos documentos obrigatdrios, a abertura do processo
fica prejudicada, devendo o requerente providenciar a documentacao listada conforme artigo
4°,

Art. 7° Em qualquer fase do processo, se houver necessidade de notificacdo ou
solicitagdo de mais informacdes ou de documentos, serd utilizado o meio e-CAC, em que o
requerente receberd a comunicacdo no endereco eletronico cadastrado, com prazo para
resposta, e o processo devera ser colocado na situagao “Aguardando retorno do requerente”.

Art. 8° A tramitacdo do processo obedecera aos seguintes procedimentos:

I — Apos abertura, na forma dos artigos 3° e 4°, o processo ficard em carga da
STSG.CTSP (Secretaria de Transportes e Servigos Gerais - Coordenadoria de Transportes e
Servigcos Publicos), que analisard se o requerente preenche os requisitos para obtengdo da
certiddo, que sdo:

a) Cadastro atualizado de atividade econdmica de servigos de taxi, registrada sob
o CNAE 4923-0/01.

b) Ter um Alvaré de Taxi valido;

¢) Ser proprietario de um unico veiculo e permissionario de um unico ponto no
municipio;
d) Documentos de CNH e CRVL validos.

IT — Os dados da CNH devem ser inseridos no Cadastro Geral do requerente, na
aba “Informacdes do motorista”.

IIT — Se a analise realizada no inciso I constatar algum critério em desacordo,
sendo insanavel ou o requerente ndo regularizar no prazo notificado conforme art. 6°, o
processo serd enviado ao ND/Arquivo com a situagdo “Arquivado indeferido” descrevendo no
despacho as informagdes e ou razdes do seu indeferimento para ciéncia do requerente.

IV — Estando todos os requisitos preenchidos, o processo sera encaminhado a
CAP.SEAD com a situagdo “Encaminhado para providéncias”, e o despacho “Segue para
emissdo da Certidao solicitada”.

V — Na SEAD.CAP, serd atribuida a responsabilidade pelo processo a um servidor
do setor, o qual ird conferir a documentagdo e gerar a Certidao, designando para assinatura do
(a) Secretario (a) de Administragao.

VI - O documento gerado fica na situagdo Assinatura Pendente, em carga para
a(o) Secretaria(o) de Administragdo, que assinara o documento eletronicamente.

VII — Apoés assinatura, conferida na aba Vinculados/Reimpressao, o servidor
responsavel anexara a certiddo ao processo eletronico, mediante inclusdo da chancela na aba
Vinculados/Anexar Documento Gerado; e tramitard o processo com a situacao “Arquivado
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Concluido” com o despacho “Para impressdo do documento solicitado, acessar o enderego
<http://www.pmpf.rs.gov.br/servico.php/Certiddes/Autenticidade _de Certiddes> com a
chancela n°” e informara a chancela do documento.

Paragrafo Unico: A Certiddo ndo serd gerada caso o permissionario esteja com a
inscricdo de atividade econdmica de servicos de taxi (CNAE 4923-0/01) irregular no
municipio, sendo que o sistema automaticamente fard essa conferéncia e apresentard a
mensagem “Relatério sem contetudo para exibir”’, devendo o requerente regularizar a situagao
perante a SDE.CFL (Secretaria de Desenvolvimento Econdmico — Coordenadoria de
Fiscalizagao e Licenciamento).

Art. 9° Essa Instrucdo Normativa entra em vigor a contar de 1° de julho de 2020.

Centro Administrativo Municipal, em 04 de margo de 2020.
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