PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSO FUNDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SMA

ORDEM DE SERVICO N.” 16/01

DETERMINA PROCEDIMENTOS COM RELACAO A
PROCESSOS ARQUIVADOS JUNTO A SECAO DE
COORDENACAO DA DOCUMENTACAO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso de suas
atribuigdes,

CONSIDERANDO que os processos uma vez arquivados ja tiveram seus recursos
esgotados com eventual documento expedido;

CONSIDERANDO que, se forem desentranhados documentos ou alterudos
despachos estara sendo modificada uma decisdo ja tomada pela autoridade competente;

CONSIDERANDO que, recentemente houve problemas com processos retirados da
SCD, scb empréstimo para vistas, havendo a retirada de folhas e modificagdo de despachos
sem prévia autorizagdo,

Baixa a presente Ordem de Servigo, para adotar a seguinte DETERMINA CAO:

| — Fica terminantemente proibidc destacar folhas ou alterar despachos de
processos ja arquivados, quando rctirados para vistas, sob empréstime junto a SCD, sem o
prévio consentimento do Chefe daquela Sego;

2 — Havendo necessidade de mudar despacho ou rever algum parecer, 0 processo
deveré retornar 2 SCD, para nova tramitagao, acompanhado de Memorando Interno do 6rgdo
interessado, solicitando a reativagdo, enviado a Seg2o de Coordenagdo da Documentagio,
com o respectivo visto da Diretora da Divisdo de Expediente desta Secretaria.

1. Os Secretarios Municipais deverdo dar ciéncia a todos os Diretores e Chefes de
Secoes da presente determinagao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIO, Centro Administrativo Municipal, em 08 de maio
de 2001.

CotA j’;ﬂ,&
MOACIR DALCOQUIO
Secret. Mun. de Administragio
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