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ORDEM DE SERVICO N° 08/13

DETERMINA PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS
PELAS COORDENADORIAS DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO DE TODAS AS SECRETARIAS
MUNICIPAIS QUANTO A APRESENTACAO DE LICENCAS
DE SERVIDORES JUNTO AO NUCLEO DE BIOMETRIA.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribui¢des legais e,
CONSIDERANDO o disposto na Ordem de Servigo 01/2010;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia e da celeridade, assim como da
economicidade;

DETERMINA

Art. 1° O prazo para apresentacdo de atestado médico junto ao Nucleo de
Biometria ¢ de 48 horas, a contar da data de sua expedicao.

Paragrafo Unico. A ndo apresentacdo do atestado no prazo fixado no “caput” desse
artigo resultara em falta nao justificada.

Art. 2° Todas as licencas por motivo de satide - do servidor ou de pessoa da
familia - e respectivas prorrogacdes de licenga devem ser encaminhadas ao Nucleo de
Biometria.

§ 1° Os atestados referente as licencas saude do servidor ou de pessoa da
familia para afastamento de até 05 dias deverio ser entregues pelos servidores as CAP’s
de cada Secretaria, dentro do prazo fixado no artigo 1°, sendo que as CAP's ficarao
responsaveis pelo encaminhamento ao Nucleo de Biometria todas as sextas-feiras.

§ 2° Os casos previstos no paragrafo 1° ficam dispensados do preenchimento do
formulario de “Apresentacdo a Biometria Médica”, devendo ser encaminhada a relacao de
atestados em um nico memorando.

§ 3° Fica vedado ao Nucleo de Biometria o recebimento dos atestados constantes
do paréagrafo primeiro encaminhados diretamente pelos servidores.

Art. 3° Essa Ordem de Servico entra em vigor a contar de 02 de janeiro de 2014.

GABINETE DA SECRETARIA, Centro Administrativo Municipal, em 30 de
dezembro de 2013.

MARLISE LAMAISON SOARES
Secretaria de Administragao
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