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PREFEITURA MUNICIPAL Dt PASSO FUNDO '
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SMA A

ORDEM DE SERVICO N° 05/2005

DETERMINA PROCEDIMENTOS QUANTO AO
ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS
ADMINISTRATEVOS E INTERNOS

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas
atribuicdes legais,

O CONSIDERANDO, a necessidade de agilizar os servigos admirstrativos,

DETERMINA:

1. A partir desta data 0s processos administrativos ¢ intemos, poderdo ler seu
termo de arquivamento, efetuado dirctamente pelo Secreidrio onde deu-se o
despacho definitivo do mesmo. Para tanto, quando o processo encetrar, 0
andamento serd efetuado com guia em situagdo (I- .4rquivado Deferido, 2-
Zrquivado Indeferido ou 5- Arquivado), devendo ser encaminhado da
Secretaria onde o processo se encontra para a SCD - Departamento 21

Exesaplo de despacho final que deverd constar no processo:
AO SEP

Arquive-se. Deferido ou Indeferido ou simplesmenie Arquivado.
j 2, SIR—

Secretdrio

Q

GABINETE DO SECRETARIO, Centro Administrativo Municipal, in 01 de
fevereiro de 2005.

ALBERT LTRONIEIRI
Secret. ¥Hin. dec Administraglio
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