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H PREFE'TUKA MUNIC P, DE PASSO FUNDO
T SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQD ~ SMA

ORDEM DE SERVICO N° 03/2005

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS QUANTO A
COPIAS NA GRAFICA E POSTAGEM DE
CORRES{ONDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL NE PASSO FUNDQO, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDAQ, a necessidade de agilizar os servigos da Prefeiturz,
DETERMINA:

1. A partir desta data cada Secretario ficard resgoncdvel em. vistar e autorizar
as copias a serem tiradas junto a Se¢do de Impressdo — Griiica de su.
Secretaria, devendo observar os seguintes itens:
a) Fica, terminantemente, proibido a tiragem de cépias de livros de
qualquer espécie, junto a Segio de Impressio da Prefeitura — Gréfica.
b} As copias de todo e qualquer documento, s4 deverdio ser feitas, em casos
de necessidade, com autorizagio do Secretirin da referida pasta
¢) E proibida a reprodugiio de copias de interesse particular.

2. Ficam também o, Senhores Secretirios responsdveis pela postagem de
comrespendéncias junto a Agéncia dos Correios, devendo o servidor que for
efetuar a postagem levar um documento de identidade acompanhado do seu
craché de identificagio, bem como, providenciar os carimbos necessdrios
para as mesmas.

GABINETE DO PREFEITO, Centro Administrativo Municipal, em 21 de
janeiro de 2005. s
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