PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSO FUNDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SMA

ORDEM DE SERVICO N° 02/06

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS PARA ENCAMINHAMENTO DE
REQUISICOES PARA AQUISICAO DE MATERIAIS
OU SERVICOS, A DIVISAO DE ADMINISTRACAO
DE MATERIAIS

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessiria organizagdo, planejamento ¢
programagdo nas aquisi¢des de bens e servicos a encargo da DAM

DETERMINA:

1. Fica determinado que a Divis3o encarregada de materiais e servigos,
DAM, recepcionara as RMSEs somente entre os dias 1° a 15 de cada més para fins de
bem encaminhar as aquisi¢des.

2. Sempre que vidvel, as requisi¢des deverdo indicar custo estimado,
verificagdo prévia de saldo existente na rubrica e as devidas justificativas para a
aquisigéo.

3. Situagdes excepcionais e com a devida urgéncia manifestada, e que
deverfio ter solugdo fora do periodo acima referido, deverfio ser de imediato
comunicadas ao Diretor da DAM.

4. Nio serfio aceitas requisigdes com custo estimado menor que R$
50,00 (cingilenta reais).

5. A presente Ordem de Servigo vigorard a partir de 1° de maio do
corrente.

6. CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIOQ, Centro Administrativo Municipal, em 02
de maio de 2006.

Secref. Mun. de Adminisirag3o
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