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PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSO FUNDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SMA

ORDEM DE SERVICO N° 02/2004

DISPOE SOBRE ANDAMENTO DE PROCESSOS
JUNTO AO SETOR DE PROTOCOLO

: O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas
atribuicBes legais,

CONSIDERANDO, a necessidade de controle ¢ precis3o do local onde se
encontram 0s processos que tramitam junto a Prefeitura, a fim de prestar melhor
?mdlmmtoeosconmbumtes,

DETERMINA:

1. Os servidores responséveis por guias de andamento de processos,

deverlio observar cuidadosamente, o (ltimo despacho proferido no ==
processo, a fim de emitir a guia corretamente para o local onde estd
(destinado 0 mesmo; bem como, observando corretamente a smw;io om0
que esta tramitando (/- Arguivado Deferido, J-Argatvado Iuéy'erid’o,- Ch
3- Em tramitagdo, 4- Em comparecimento ou S-Arqm‘mdo) T

2. Em caso de processo com guia de andamento pm um local eo
despacho para outro, a Secretaria responsével pelo andamento devers =
efetuar a correcio do andamento e da guia en;regmdo«o 80 Setor de_ o
Protocolo. S o

3. Bvitar a tramitag3o de processos em mios, devendo em tais casos
smefetuadasasgmasdeandmento e ol

. 4. Registre-se. Cumpre-se.

GABINETE DO S
20 de janeiro de 2004.
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