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FREFEITURA MUNICIPAL DE PASSO FUNDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO - SMA

CRDEM DE SERVICO N° 022003

DETERMINA A TODuUS OS SERVIDORES O
RECISTRO DE CARTAO PONTO

O SECRETARIO MUNICIPAL DS ADMINISTRACAO, no uso de suas
atribuigdes legais,

DETERMINA:

1. Todos os servidores, deverdfio registrar sua efetividade de trabalho em
cartio no rel6gio ponto.

2. Exclusivamente, os servidores que, em seu local de tredalho ndo
houver o relégio mecnico, deverfio assinar ficha ponto, anotando
exatamente ¢ na respectiva hora, a .. trada e saida, assinando-as
respectivamente em cada tumo de trabalho, sob pens de ser
responsabilizado na fcama da lei.

3. A Divisio de Recursos Humanos, caberd a fiscalizagfio da
efetividade de cada servidor, observando e levando ao conhecimento do
Secretdrio da rca, aquele que deveria ¢ nlio estd registrando ponto
miezanicamente para as providéncias cabiveis.

4. Registre-se. Cumpra-se.
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