Municipio de Passo Fundo

Instrucoes para lancamento, geracao e emissao
de guias do ISS Retido na Fonte

Para a utilizagdo do sistema de geragdo e emissdo de guias do ISS Retido na Fonte acessar em
SERVICOS, filtro ISS — Reten¢des no portal www.pmpf.rs.gov.br

Obs: Navegador padrao Mozilla Firefox

EXPLORE NOSSA

CARTA DE SERVICOS

Pesquisar Exibindo 1-2 de 2 servigos encantrados.

retengies —

Financas

) Envio de retengdes ISS (arquivo)
Canal de Atendimento Envio de retencao, através de um arquivo padrao em XML de acordo com o modelo. Etapas

para a realizacdo deste servico Para realizar a consulta sera necessario realizar a

Offline autenticacao por credencial[...]

Online

. » Finangas
resencia , Retencdes ISS

—-— .
0 _—4— Transacao utilizada para lancamento, geracao e emissao de guias do ISS retido na
uemsoueu ~ P - - . -
) fonte.Mantém informagodes sobre o contribuinte responsavel pela retengaao (tomador) e
Cidada pessaas fisicas ou juridicas com o imposto retido. Caso[...]
idadao
Empresa

**Atengao** Se o documento fiscal recebido do prestador de Servigo de Passo Fundo for a
Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, com a retengdo do imposto e o ISS for devido para o
municipio de Passo Fundo, ndo precisa criar nova retencdo. A guia de retencdo ¢ gerada
automaticamente para o responsavel (tomador do servigo) no dia 5 de cada més.
@ Neste caso, devera acessar a op¢dio CONSULTA > localizar a retengdo acessando a Aba
Consultar Escrituracao, selecionar a guia de retengdo e imprimir.

OBS: Caso nao possua a senha para acesso ao ISS, solicitar em: www.pmpf.rs.gov.br >
SERVICOS > opcao > Senha ISS.



1) Para criar uma nova retencao:

Criar uma nova retencdo > opc¢ao Retencdo > Fazer o login.

Autenticacdo de
credencial

Identificacao

CPF, CNP] ou inscricao

Esqueceu a senha? Criar credencial

£ Voltar

Selecionar o Tomador, informar os campos Exercicio Competéncia e més e “Criar Reten¢do”.

Retencaco Iss - ... Jl

Tomador -
m Criar Retencdo L4 Retencao
$ Tomador | Nenhum

CMPI/CFF Cata
Endereco
Ewercicio Competéncia 2016 B Més Competéncia | Setembro IE'
Fetificar
Observacdo

Preencher os campos referente aos dados da Nota Fiscal recebida do prestador de servigos.

@ Campos de preenchimento obrigatorio sdo: Operacdo 1.1; CNPJ ou CPF do
Prestador; Atividade — servico prestado;, Numero da Nota, Aliquota; Valor
Bruto; Data da Nota.

=> Apos o preenchimento dos dados “clicar” em Salvar.

=> Se possuir outras Notas Fiscais do mesmo més de competéncia, podera continuar incluindo
na mesma retencao.

Obs: Caso necessario, podera excluir a NF informada e salva, opcao permitida enquanto a



Retencao nao estiver Finalizada.

Se a retencdo ja estiver sido finalizada e necessite correcdo de algum dado/valor, o usuario
tera que excluir toda a retencao. Neste caso, acessar em ISS Retencdes a op¢ao Consulta, localizar a
reten¢do, selecionar e Excluir.

B 1tem Retencdo ISS - Acesso Externo

Tomador ~ Periodo 2016/09]
=a

Prestador de Servico
Operagdo [1.1] Devido no Municipio & Obrigagdo de Retengdo na fonte lz‘
Série
Dados Prestador
@ cnp1 © crF
CNPI Y E7. T80 COMT”

Atividade 07.02 - Execugdo, por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construgdo civil, hidrdulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfu
Nimero da Nota 123

Série Nota Sub. Série
Aliquota 2,00 Valor Bruto 550,00 Dedugdo
Data Nota |30/09/2016 3 Observagdo Cadigo da Obra
Informacbes Retencdo
Total Valor Bruto 0,00
Total valor Dedugdo 0,00
Total Valor Retido 0,00
Lista de Itens

Menhum registro a ser exibido

Apoés a Finalizacdo da Retencdo - para gerar a guia do ISS Retido: ir na aba Tributos,
selecionar uma das linhas do Imposto langado e clicar em Carné Retencao ISS (impressora).

Retengdo Iss - ... ) Item Retengdo I... ) Detalhes Reteng... )
B Detalhes Retencfo

O Relatério da Retengdo por Prestador

[T] Detalhes | [] Itens Retengdo | & Tributos

B

B

Divida Selecionada(R$): 11,00 Total{R$): 11,00

Vencida: 0,00 a Vencer: 11,00

: 11,
Identificacio Base de Cilculo WValor Original Valor Atual Situacio
: 3 IRF-(02)-2016/5-0 (M) 14/10/2016 550,00 R% 11,0000 R$ 11,00 Lancado

1 registro

**Campo Data de Pagamento: Se o imposto estiver vencido informar data do pagamento, os
valores serdo atualizados automaticamente. Se o Imposto ndo estiver vencido, a data de pagamento
sera gerada automaticamente, de acordo com Calendario Fiscal do municipio.

Retencdo Iss - ... ) Item Retencgdo I... ) Detalhes Retenc... ) Carné Retencdo ... )
Carné Retencdo ISS

Data de Pagamento™ 05/10/2016

2) Para Consultar dados de uma retencao ja finalizada:

Nesta op¢do o usuario podera emitir guia de atualizagdo para pagamento do ISS Retido na Fonte,
gerar relatorio de retengdo, verificar se houve pagamento, excluir retencao.

> Fazer o login, escolher o Contribuinte e Consultar Escrituragao.

> Selecionar a retengdo que necessita consultar e clicar na Aba Detalhes Retencao.



B Consultar Escrituraciio - Acesso Externo

m [T Detalhes Servicos Prestados | [ | Detalhes Retengio

Contribuinte * 5 CADASTRO
NOmero Entrega Data Movimento
N@ Retengao Competéncia Retencdo
M@ Esc. Prestador Competéncia Esc. Prestador
e I s
05/08/2015 |PRESTADOR | Escriturada/NFS-e 0,00 201507
26 54 05/07/2015 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 201506
25€ . 54 30/06/2016 | PRESTADOR Excluida 0,00 201506
25¢ 34 30/06/2016 PRESTADOR Excluida 0,00 201505
255 14 03/06/2015 |TOMADOR Escriturada 0,80 201505
24 ) o3 05/03/2015 | PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 201501
24 53 02/03/2015 PRESTADOR  Escriturada 45,60 201503
24 o2 05/06/2015 PRESTADOR Excluida 273,78 | 201502
23 52 03/02/2015 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 201502
23 521 09/02/2015 |PRESTADOR | Excluida 0,00 201501

12

30 registros

> Neste acesso podera gerar o_Relatorio de Retencdo por Prestador, para consultar os dados
como prestador, nimero de Nota Fiscal e valores da retengdo gerada.

> Para emitir a guia do ISS Retido: ir na aba Tributos, selecionar uma das linhas do Imposto
langado e clicar em Carné Retencdo ISS (impressora).

Retengdo Iss - ... ) Item Retengdo L... | Detalhes Reteng... )

M Detalhes Retencéc

. Relatério da Retengdo por Prestador

[T] Detalhes | [] Itens Retencdo | & Tributos

m,
[“Modulo | Identfcocdo |  Trbuto | Crercido | Parcels | SR | Too |  uscdoTbute | FoTrbutos | Actes |

—— = c— —

Divida Selecionada(R$): 11,00 Total{R$): 11,00  Vencida: 0,00  a Vencer 11,00
Tdentificagis | Trbuto | Vencimento | Bazeda Cilcalo | Valor Original Valor Atusl
2 2 IRF-(02)-2016/9-0 (N) 14/10/2016 550,00 R$ 11,0000 R3$ 11,00 Lancado
1 ragistro

**Campo Data de Pagamento: Se o imposto estiver vencido informar data do pagamento, os
valores serdo atualizados automaticamente. Se o Imposto nao estiver vencido, a data de pagamento
serd gerada automaticamente, de acordo com Calendario Fiscal do municipio.

Retencdo Iss - ... ) Item Retencgdo I... ) Detalhes Retenc... :J Carné Retencdo ... JI

Carné Retencdo ISS

Data de Pagamenta  05/10/2016

ERROS MAIS COMUNS:
@ Ao langar retengio de Nota Fiscal Eletronica de Passo Fundo, ficara em duplicidade o ISS;
@ Errar o més de competéncia: (deve ser criado a retengdo conforme o més de emissdo da NF);
€ Langar o nimero da nota fiscal errada;
@ Finalizar a retengo antes de langar todas as notas fiscais do més.



	1) Para criar uma nova retenção:
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